UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA
BARCELONATECH
Gerencia

INSTRUCCIO de la Geréncia de la Universitat Politécnica de Catalunya, de desenvolupament
dels annexos establerts a la disposicio final quarta del Reglament del Registre General de la
UPC, aprovat per acord del Consell de Govern CG/2019/07/33, d’11 de desembre de 2019.

Antecedents i fonaments de dret

I. En data 29 de juliol de 2020, es va dictar una instruccié de la Gerencia de la UPC en qué es
desenvolupaven els annexos establerts a la disposicié final quarta del Reglament del Registre
General de la UPC, aprovat per I’Acord del Consell de Govern CG/2019/07/33, d’11 de desembre
de 2019. Aquesta instruccid incloia: (i) el cataleg de tramits administratius de la UPC, (ii) la
creacio dels diversos punts d’assistencia en materia de registre, (iii) el personal public habilitat
per identificar, signar per autoritzacio i expedir copies electroniques, i (iii) la relacié de codis
d’unitats.

Il. En data 29 d’abril i 28 de juliol de 2021, es van dictar instruccions de la Geréncia de la UPC
d’actualitzacio de la instruccié de la Geréncia de 29 de juliol de 2020. En concret, d’acord amb
el que especificaven a les instruccions esmentades: (i) es creen punts d’assisténcia en materia
de registre que amplien i substitueixen el que preveu la Instruccié de 21 de juliol de 2020 i
s’habilita per emetre copies electroniques i per identificar i signar per autoritzacio treballadors
i treballadores publics i unitats organitzatives de serveis.

Ill. En data 21 de juny de 2022, es va dictar la Resolucié del rector de la UPC nim. 051-2022-
1671/7, per la qual s’estableixen les directrius per a I'elaboracié i I'expedicié de copies
electroniques auténtiques a la UPC. D’acord amb el que preveuen les directrius, només els
treballadors i treballadores publics habilitats per la instruccid del gerent i incorporats al Registre
de personal funcionari habilitat poden emetre copies electroniques auténtiques. Aixi mateix,
s’especifica que els tipus de copies electroniques autentiques que es poden emetre a la UPC
sén: copies electroniques autentiques sense efecte certificador i copies electroniques
auténtiques amb efecte certificador.

IV. En data 5 de juliol de 2022, es va dictar instruccié de la Geréncia de la UPC d’actualitzacié de
la instruccid de la Geréncia de 28 de juliol de 2021, amb la qual s’habilita per emetre copies
electroniques i per identificar i signar per autoritzacidé treballadors i treballadores publics i
unitats organitzatives de serveis.

V. En data 11 de maig de 2023, es va dictar instruccié de la Gerencia de la UPC d’actualitzacid
de la instruccio de la Gerencia de 5 de juliol de 2022, amb la qual s’habilita per emetre copies
electroniques i per identificar i signar per autoritzacidé treballadors i treballadores publics i
unitats organitzatives de serveis.

VI. En data 27 de juliol de 2023, es va dictar la 6a instruccié de la Geréncia de la UPC
d’actualitzacio de la instruccié de la Gerencia de I'11 de maig de 2023, amb la qual s’habilita per
emetre copies electroniques i per identificar i signar per autoritzacio treballadors i treballadores
publics i unitats organitzatives de serveis.

VIl. En data 15 de gener de 2024, es va dictar la 7a instruccié de la Gerencia de la UPC
d’actualitzacio de la instruccioé de la Gerencia del 27 de juliol de 2023, amb la qual s’habilita per
emetre copies electroniques i per identificar i signar per autoritzacid treballadors i treballadores
publics i unitats organitzatives de serveis.
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VIIl. En data 17 de juliol de 2024, es va dictar la 8a instruccid de la Gerencia de la UPC
d’actualitzacio del cataleg de tramits administratius publicats a la Seu de la UPC i de la relacid
de treballadors i treballadores publics habilitats per identificar i signar per autoritzacio i per
emetre copies electroniques. Posteriorment, en data 22 de juliol, es va dictar esmena a la 8a
instruccio de la Geréncia de desenvolupament dels annexos 2 i 3 de la citada instruccid.

IX. D’acord amb els antecedents esmentats i en compliment del que preveuen les disposicions
finals tercera i quarta del Reglament del Registre General de la UPC i la Resolucié del rector de
la UPC nim. 051-2022-1671/7, de 21 de juny de 2022, s’actualitza la relacié vigent de
treballadors i treballadores publics habilitats per identificar i signar per autoritzacid i per emetre
copies electroniques amb efecte certificador i amb efecte no certificador, respectivament, de
manera que es deixen sense efecte els apartats que fan referencia al personal funcionari
habilitat de les instruccions anteriors, i, en conseqiencia, es dicta la segiient

INSTRUCCIO

Primer. S’habilita per emetre copies electroniques els treballadors i treballadores publics que
inclou I'annex 2 d’aquesta instruccio.

Segon. S’habilita per identificar i signar per autoritzacio els treballadors i treballadores publics
que inclou I'annex 3 d’aquesta instruccid.

Tercer. Aquesta instruccio actualitza les instruccions anteriors i deixa sense efectes els apartats
que fan referencia al personal funcionari habilitat.

Quart. La informacié que contenen aquests annexos i les seves modificacions s’hauran de
publicar a la Seu Electronica de la UPC.

Aquesta instruccid podra ser modificada, per una instruccié analoga, quan algun canvi
organitzatiu o en la plantilla de la UPC ho faci necessari.

Barcelona, data de la signatura electronica

El gerent

Ivan Planas Miret
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Annex 1
Persones habilitades per emetre copies electroniques

001. SERVEI DE PERSONAL
Ma. Angeles Garcia Agudo
Roger Codina Yafiez

Ana Cuello Segura

Maribel Arréniz Saiz
Sandra Barbera Correas
Cecilia Martinez Julia

007. SERVEI DE GESTIO ACADEMICA
Pilar Lopez Aparicio

Joan Amat Freixa

Carolina Gonzdlez Lojo

Maria Candelaria Lujan Socas
Montserrat Lopez Milena

Amparo Gonzalez Prieto

Nuria Sanchez Masip

020. SERVEI DE DESENVOLUPAMENT PROFESSIONAL
Blanca Elu Teran
Maria Pilar Batanero Gonzalez

026. SERVEI DE SUPORT A LA GESTIO
Maria Massuet Pascual

042. SERVEI SUPORT ICE
Eva Fernandez Casasola
Ema Garcia Garcia

046. UNITAT DE SERVEIS DE SUPORT A L'ESCOLA DE DOCTORAT
Pilar Pi Faura

Marta Alvarez Diaz

Esther Expdsito Pérez

051. SERVEI DE DESENVOLUPAMENT ORGANITZATIU
Montse Mulet Pérez

Cristina Pérez Cachon

Vanesa Ranchal Martin

Gemma Ruiz Mitjavila

Xavier Rojo Poch

Anna Ejarque Andreu

060. AREA ACADEMICA
Yolanda Manchon Estévez

Podeu verificar la integritat d'aquest document a: https://seuelectronica.upc.edu/verifica-integritat-del-document

Codi Segur de Verificacié: MdvWZKxmixfYrOcYVuCp

@
>
c

=

8
©

(@]
®

o
@

0
c
(5]

D

=

©

a

©

=
(7]
19
[}
=
c
-}




103. SERVEI D’ACCES | PROVISIO
Judith Cardelds Castells
Margarita Tomas Pifiol

Antonio Cebrian Porras

Lorena Pifiana Cruz

171. UTGAC

Ruth Anfruns Bonet
Sergi Bladé Coll

Oscar Rubio Pefias
Paloma Ferrer Calvo
Silvia Aranda Gimé
Rosa Maria Olea Sanchis
Ana Luz Saco Rajo
Susana Moreno Marin
Darisbel Correa Padron
Mario Martin Izquierdo
Marta Costa Santos

172. UTGAN

Anna Fabregas Punti

Neus Matas Serna

Marta Garcia Zugasti

Marta Lumbreras Baselga
Montserrat Margalef Calventus

173. UTGAM

Julia Gonzalez Bolafios
Norma Rojo Poch

Laura Gil Marin

Marta Martinez Guisado
Jesus Raul Manzano Ortega
Susana Ruiz Alejos Tejada
Dalmau Mas Larrafieta

173. UTGAM_CFIS
Noemi Dengra Bolafios

181. UTGCBL

Yolanda Andrés Bercianos
Dolores Caballero Ruiz
Imma Duran Vicente
Veronica Gonzélez Bolafios
Esther Tregdn Diez

Maria del Mar Garcia Sanchez
Montserrat Mariné Vergés
Clara Canals Boix

Barbara Quesada Arnau
Lola Gonzélez Robles
Carolina Blasco Rocamora

Podeu verificar la integritat d'aquest document a: https://seuelectronica.upc.edu/verifica-integritat-del-document

Codi Segur de Verificacié: MdvWZKxmixfYrOcYVuCp

@
>
c

=

8
©

(@]
®

o
@

0
c
(5]

D

=

©

a

©

=
(7]
19
[}
=
c
-}




Alba Conesa Oriol
Maria de las Mercedes Galancho Pastrana
Marta Duarte Campos

182. UTGCVG

Amparo Corral Guerrero
Pilar Alemany Clavero

Ndria Martinez Rovira
Montserrat Mestres Romeu
Helena Cristina Querol Eslava
Christian Maurel Gallardo

183. UTGAAB

Mercedes Ferrer Ugalde
Natalia Sogas Riera
Encarnacion Bayona Hurtado
Laura Galtés Mateu

Ana Maria Febrer Ramos
Immaculada Branchat Tigel
Raquel Olivé Fernandez

Elisa Capellades Sanchez

M. Antonia Garcia Garcia
Julia Trullen Tortajada

Lluis Carné Miguelez

Maria Ruiz Gracia

Mari Carmen Botello Gamero
Cristina Cuevas Reche

Lena Sostres Raurich

Alicia Garcia del Blanco
Mireia Nosas Fito

184. UTGCM

Maria Chavarria Puigferrat
Imma Betoret Perez
Claustre Fontanet
Inmaculada Bascuiiana
Olga Santamaria

Laura Campeny Carrasco

185. UTGAASC

Marta Bastardas Girbau
Cristina Fernandez de Diego
Eva Comos Lépez

Elisenda Ros Bo

Maria Gemma Masip Franch
Meritxell Salvia Viles
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188. UTGAEIB

Roger Capdevila Francesch
Ndria Gongora Mora
Noemi Zapata Perez

Olga Lopez Pous

M. José Moreno Paredes
Ruth Seijo Botaya

Rosa Maria Mufioz Nieto
M. Carmen Lucas Carmona
Maria Nieves Castilleja Ruiz
Noemi Bocanegra Rebollo
Anna Costa Santos

Jose Blas Parra Rodriguez
Mercedes Galea Canalejo
Alba Garcia Parisi

Felix Rodriguez de la Pefia
Anna Maria Diaz Vidal
Xenia Pelay Matallana
Alicia Fernandez Martinez

189. UTGAEB

Eugenia Argerich Sabaté
Carme L6pez Arboles

Elena Isabel Rivero Pacheco
Olga Elias Marti

Marta Farré Nicolau

Ana Maria Juan Hernandez

192. UTGCT

Gemma Martinez Silva

M. Jesus Melgosa Andres
Raquel Miguel Gay

M. Isabel Moreno Gutierrez
Andreu Quesada Gomez
Roser Torrescasana Carnice
Maria Asuncion Rallo Andreu
Merce Calvet Gomez

Ndria Algarra Pomedio
Montserrat Centelles Brull
Sara Gonzalez Villafranca
Olga Sanchez Fernandez
Alba Soriano Gea

Judit Esteve Almirall

Imma Esteve

193. UTGAOO

Maria Calvet Vall

Ester Jiménez Bafio

Judith Ortiz de Galisteo Lara
Lorena Vila Matencio
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194. UTGCDB

Josep Maria Galabert i Pujol
Gemma Puig Martinez
Montse Carbajal Moro

Mar Vilchez Simon

Mireia Pasalamar Pons
Aida Moral Tamayo

195. UTGCNTIC_ETSETB
Esther Massaguer Pérez
Ana Benedicto Benito
Sonia Celades Filella
Cindrela Sambré Granados
Aleix Solé Mafias

Beni Vazquez Arenas
Maricruz Garcia Cabeza
Joana Munuera Salido
Aurora Rubio Rodriguez
Judith Lopez Moreno
Carles Trias Canudas
Araceli Ortiz Anguera
Monica Fernandez Fernandez
Angeles Torres Gonzalez

195. UTGCNTIC_FIB

José Manuel Diéguez Pérez
Maribel Gutiérrez Delgado
Carolina Martin Cantero
Benny Orozco Rico

Laura Palanca Angulo
Carme Bernaus Garcia
Ivette Garcia Manuel
Montserrat Jandula Congost
Maria Navarro Patdn

520. SERVEI DE BIBLIOTEQUES PUBLICACIONS | ARXIUS
Laia Lorenzo Serra
David Gener Camins
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Annex 2
Persones habilitades per identificar i signar per autoritzacié

001. SERVEI DE PERSONAL

Francina Sole Pellisa

Trinidad Carneros Cerezo

Maria Lourdes Moreno de Francisco

007. SERVEI DE GESTIO ACADEMICA
Amparo Gonzalez Prieto
Ndria Sanchez Masip

026. SERVEI DE SUPORT A LA GESTIO
Maria Massuet Pascual

042. SERVEI SUPORT ICE
Eva Fernandez Casasola
Ema Garcia Garcia

046. UNITAT DE SERVEIS DE SUPORT A L’ESCOLA DE DOCTORAT
Esther Expdsito Pérez
Inmaculada Concepcion Alba Vazquez

051. SERVEI DE DESENVOLUPAMENT ORGANITZATIU
Montse Mulet Pérez

Cristina Pérez Cachon

Vanesa Ranchal Martin

Gemma Ruiz Mitjavila

Xavier Rojo Poch

Anna Ejarque Andreu

103. SERVEI D’ACCES | PROVISIO
Judith Cardelds Castells
Margarita Tomas Pifiol

Antonio Cebrian Porras

Lorena Pifiana Cruz

171. UTGAC

Ruth Anfruns Bonet
Sergi Bladé Coll

Oscar Rubio Pefias

Ana Luz Saco Rajo
Susana Moreno Marin
Darisbel Correa Padron
Mario Martin lzquierdo
Marta Costa Santos

172. UTGAN
Anna Fabregas Punti

Podeu verificar la integritat d'aquest document a: https://seuelectronica.upc.edu/verifica-integritat-del-document

Codi Segur de Verificacié: MdvWZKxmixfYrOcYVuCp

@
>
c

=

8
©

(@]
®

o
@

0
c
(5]

D

=

©

a

©

=
(7]
19
[}
=
c
-}




Neus Matas Serna

Marta Garcia Zugasti

Marta Lumbreras Baselga
Montserrat Margalef Calventus

173. UTGAM

Julia Gonzalez Bolarios
Norma Rojo Poch

Laura Gil Marin

Marta Martinez Guisado
Jesus Raul Manzano Ortega
Susana Ruiz Alejos Tejada
Dalmau Mas Larrafieta

173. UTGAM_CFIS
Noemi Dengra Bolafios

181. UTGCBL

Yolanda Andrés Bercianos
Dolores Caballero Ruiz

Imma Duran Vicente
Veronica Gonzélez Bolafios
Esther Tregdn Diez

Maria del Mar Garcia Sanchez
Montserrat Mariné Vergés
Barbara Quesada Arnau

Lola Gonzalez Robles

Carolina Blasco Rocamora
Alba Conesa Oriol

Maria de las Mercedes Galancho Pastrana
Marta Duarte Campos

182. UTGCVG

Amparo Corral Guerrero
Pilar Alemany Clavero

Ndria Martinez Rovira
Montserrat Mestres Romeu
Helena Cristina Querol Eslava
Christian Maurel Gallardo

183. UTGAAB

Mercedes Ferrer Ugalde
Natalia Sogas Riera
Encarnacion Bayona Hurtado
Laura Galtés Mateu

Ana Maria Febrer Ramos
Immaculada Branchat Tigel
Raquel Olivé Fernandez

Elisa Capellades Sanchez

Podeu verificar la integritat d'aquest document a: https://seuelectronica.upc.edu/verifica-integritat-del-document

Codi Segur de Verificacié: MdvWZKxmixfYrOcYVuCp

@
>
c

=

8
©

(@]
®

o
@

0
c
(5]

D

=

©

a

©

=
(7]
19
[}
=
c
-}




M. Antonia Garcia Garcia
Julia Trullen Tortajada

Lluis Carné Miguelez

Mari Carmen Botello Gamero
Cristina Cuevas Reche

Lena Sostres Raurich

184. UTGCM

Maria Chavarria Puigferrat
Imma Betoret Perez
Claustre Fontanet
Inmaculada Bascufiana
Olga Santamaria

Laura Campeny Carrasco

185. UTGAASC

Marta Bastardas Girbau
Cristina Fernandez de Diego
Eva Comos Lépez

Elisenda Ros Bo

Maria Gemma Masip Franch
Meritxell Salvia Viles

188. UTGAEIB

Roger Capdevila Francesch
Nuria Gongora Mora
Noemi Zapata Perez

Olga Lopez Pous

M. José Moreno Paredes
Ruth Seijo Botaya

Rosa Maria Mufioz Nieto
M. Carmen Lucas Carmona
Maria Nieves Castilleja Ruiz
Alba Garcia Parisi

Felix Rodriguez de la Pefia
Anna Maria Diaz Vidal
Xenia Pelay Matallana
Alicia Fernandez Martinez

189. UTGAEB

Eugeénia Argerich Sabaté
Carme Lépez Arboles

Elena Isabel Rivero Pacheco
Olga Elias Marti

Marta Farré Nicolau

Ana Maria Juan Hernandez
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192. UTGCT

M. Jesus Melgosa Andres
Raquel Miguel Gay

M. Isabel Moreno Gutierrez
Roser Torrescasana Carnice
Maria Asuncidn Rallo Andreu
Merce Calvet Gomez

Nuria Algarra Pomedio
Montserrat Centelles Brull
Sara Gonzalez Villafranca
Olga Sanchez Fernandez
Alba Soriano Gea

Judit Esteve Almirall

Imma Esteve

193. UTGAOO

Maria Calvet Vall

Ester Jiménez Bafio

Judith Ortiz de Galisteo Lara
Lorena Vila Matencio

194. UTGCDB

Josep Maria Galabert i Pujol
Gemma Puig Martinez
Montse Carbajal Moro

Mar Vilchez Simon

Mireia Pasalamar Pons
Aida Moral Tamayo

195. UTGCNTIC_ETSETB
Esther Massaguer Pérez
Ana Benedicto Benito
Sonia Celades Filella
Cindrela Sambré Granados
Aleix Solé Mafias

Beni Vazquez Arenas
Maricruz Garcia Cabeza
Joana Munuera Salido
Aurora Rubio Rodriguez
Judith Lopez Moreno
Carles Trias Canudas
Araceli Ortiz Anguera
Monica Fernandez Fernandez
Angeles Torres Gonzélez
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195. UTGCNTIC_FIB

José Manuel Diéguez Pérez
Maribel Gutiérrez Delgado
Carolina Martin Cantero
Benny Orozco Rico

Laura Palanca Angulo
Carme Bernaus Garcia

Ivette Garcia Manuel

Montserrat Jandula Congost

Maria Navarro Patén
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